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东亚企业网上银行 

电子结单/电子交易通知服务 (企业管理员) 

东亚银行有限公司（「东亚银行」）编制本文件。以提供东亚企业网上银行服务的一般使

用指引。虽然资料已力求准确，惟东亚银行对所载资料的准确性、完整性、充足性及可用

性不会作任何明示、暗示或法定陈述或保证，亦不承担任何责任。 

 

 

东亚银行有限公司 
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a. 菜单 > 启动服务 > 用户设定 > 用户账户及服务管理 

 

 

 

b. 主页> 快速搜索> 输入「用户账户及服务管理」 

 

1. 电子结单 / 电子交易通知服务 – 用户账户及服务管理 

企业管理员可于用户账户及服务管理功能为每个账户添加/ 删除账户配对及电子结单 / 电

子交易通知设定。 

 

如何找到该功能 



 

 
4 / 12  (03/2025) 回到目录 电子结单/电子交易通知服务 (企业管理员) 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

1. 选择您您要添加/删除电子结

单/电子通知书访问权限的用

户。 

2. 点击「用户名称」。 

 

 

 

 

1. 点击复选框*选项  - 「往來及

儲蓄」或「定期存款」繼

續 。   

* 企业管理员可根据下列类型为

每个账户添加 / 删除账户配对及

电子结单 / 电子交易通知设定：  

i. 往来及储蓄账户:  

 查看电子结单 

 申请即时结单 

 查看电子交易通知 

ii. 定期存款账户:  

 查看电子交易通知 

iii. 证券账户: 

 查看电子交易通知 

 

选择账户类别 02 
 

步骤 

选择用户 01 
 

步骤 
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1. 点击「编辑」管理用户之

访问权限。 

2. 点击「下一步」以选择/管

理每个账户内已启动之功

能。 

3. 点击相关账户户口号码旁

的箭咀图示，更改各个账

户已启动之功能资料。 

4. 点击「保存」完成配对。 

 点击「取消」返回主目

录。 

 点击「返回」编辑之前的

内容。 

 

 

 

编辑 03 
 

步骤 
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示例 – 往来及储蓄账户：  
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示例 – 定期存款账户： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

示例 – 证券账户： 
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公司管理员可以设置和更改电子结单/电子通知书偏好设置，如只收取电子结单或收取电

子结单及邮寄结单；同时可以为个别账户设定主要电子邮件地址以收取电子结单的通知。 

 

如何找到该功能 

  

a. 菜单> 电子结单 / 电子交易通知服务> 账户偏好设定；或 

 

 

b. 主页> 快速搜索> 输入「电子结单 / 电子交易通知服务」> 账户偏好设定 

 

2. 电子结单 / 电子交易通知服务 – 账户偏好设定 
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1. 选择「邮寄结单及电子结

单」或「仅电子结单」设

置偏好。 

2. 填写电邮地址以收取电子

结单的通知 

3. 点击「保存」继续。 

 

 

 

 

 

 

1. 复核设置，然后点击「确

定」完成流程。 

 

 

 

 

选择结单设置偏好 01 
 

步骤 

复核 02 
 

步骤 
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1. 成功提交申请后，将会显

示「交易参考编号」。 

 

2. 必须进行批核／拒绝流

程，以完成申请。关于流

程详情，请参阅「批核流

程」指南。 

 

成功提交申请 03 
 

步骤 
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企业管理员可查询已登记查看电子结单 / 电子交易通知的账户及用户清单。只支持透过

「账户偏好设定」设置电子结单/电子通知书的账户查询。 

 

如何找到该功能 

  

a. 菜单 > 电子结单 / 电子交易通知服务 > 用户注册查询 

 

 

b. 主页 > 快速搜索 > 输入「电子结单 / 电子交易通知服务 – 用户注册查询 

 

3. 电子结单 / 电子交易通知服务 – 用户注册查询 
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1. 用户注册概览列出*支持查

询账户及其电子结单/电子

交易通知所有授权访问用

户。 

 

2. 点击「确定」返回主界

面。 

 

*只支持透过「账户偏好设定」设

置电子结单/电子通知书的账户查

询 。 

 

 

用户注册概览 01 
 

步骤 


