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东亚企业网上银行 

电子结单 / 电子交易通知 

东亚银行有限公司（「东亚银行」）编制本文件。以提供东亚企业网上银行服务的一般使

用指引。虽然资料已力求准确，惟东亚银行对所载资料的准确性、完整性、充足性及可用

性不会作任何明示、暗示或法定陈述或保证，亦不承担任何责任。 

 

 

东亚银行有限公司 
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1. 查看或下载电子结单 

被授权及已登记用户可搜索、查看和下载过去 7 年的可用电子结单（PDF 格式结单下载

每次最多 20 页）。 

 

如何找到该功能 

  
 

a. 菜单> 电子结单 / 电子交易通知> 查看电子结单；或 
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b. 主页> 快速链接工具> 查看电子结单快速链接图示；或 

  

c. 主页> 快速搜索> 输入「电子结单 / 电子交易通知 – 查看电子结单」 
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步驟  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

1. 从下拉式选单内选择账

户 。 

 

2. 选择「开始日期」和「结

束日期」。    

 

3. 点击「提交」查看特定日

期范围内所选账户的可用

结单清单。 

 

*如果无法选择查询账户，请联系

您的系统管理员通过“电子结单/

电子通知书服务->用户注册查询”

查看账户状态和访问权限。 

选择账户 01 
 

步骤 
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1. 点击「查看」以便在新的

视窗查看所选电子结单。  

 

2. 点击「下载」，以 PDF 格

式将电子结单保存到本机

硬盘。   

注： 为确保下载及查看的流畅，

用户可以从页面范围的选单中选

择 20 页或以内的选项 

查看电子结单 02 
 

步骤 
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2. 查看或下载电子交易通知 

被授权及已登记用户可搜索、查看和下载过去 2 年的可用电子交易通知。 

 

如何找到该功能 

  
 

a. 菜单> 电子结单 / 电子交易通知> 查看电子交易通知；或  
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b. 主页> 快速搜索> 输入「电子结单 / 电子交易通知 – 查看电子交易通知」 
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1. 从下拉式选单内选择账户* 

及通知类型。 

 

2. 选择「开始日期」和「结

束日期」。 

 

3. 点击「提交」查看特定日

期范围内所选账户的可用

交易通知清单。 

 

*如果无法选择查询账户，请联系

您的系统管理员通过“电子结单/

电子通知书服务->用户注册查询”

查看账户状态和访问权限。 

选择账户 01 
 

步骤 
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1. 点击「查看」以便在新的

独立视图查看所选电子交

易通知。 

 

2. 点击「下载」，以 PDF 格

式文档案保存到本机硬

盘。 

查看电子交易通知 02 
 

步骤 
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3. 申请临时结单 

被授权及已登记用户可搜索常规结单周期之外的邮寄结单和电子结单。 

 

如何找到该功能 

  

a. 菜单> 电子结单 / 电子交易通知> 申请临时结单；或  

b. 主页> 快速搜索> 输入「电子结单 / 电子交易通知 – 申请临时结单」 
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1. 从下拉式选单内选择账

户。 

 

2. 从下拉式选单内选择邮寄

结单和电子结单。 （将收

取服务费） 

 

3. 点击「提交」继续。 

 

*如果无法选择查询账户，请联系

您的系统管理员通过“电子结单/

电子通知书服务->用户注册查询”

查看账户状态和访问权限。 

输入资料 01 
 

步骤 
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1. 成功提交申请后，将会显

示参考编号。 

2. 申请将会发送给批核者

（如适用）进行批核。 有

关批核流程，请参阅「批

核流程」指南。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 核对交易详情。   

 

2. 点击「确认」继续。  

 

 点击「取消」返回主目

录。  

 

 点击「返回」编辑之前的

内容。 

 

复核 02 
 

步骤 

成功提交申请 03 

步骤 
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4. 申请临时结单概览/ 删除申请  

被授权及已登记用户可查询或删除其临时结单申请  

 

如何找到该功能 

  

a. 菜单 > 电子结单 / 电子交易通知> 申请临时结单> 临时结单概览按钮；或。 

b. 主页> 快速搜索> 输入「电子结单 / 电子交易通知 – 申请临时结单」> 申请临时结

单> 临时结单概览按钮 
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1. 输入参考号码。   

 

2. 点击「提交」搜索特定临

时结单申请。   

 

3. 点击「已发起 /待删除」超

链接查看状态详情。 

 

输入资料 01 
 

步骤 
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1. 核对交易详情。    

 

2. 点击「删除」继续进入确

认界面。    

 

 点击「取消」返回主目

录。    

 

 点击「返回」编辑之前的

内容。 

 

复核 02 
 

步骤 
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1. 成功提交申请后，将会显

示「交易参考编号」 。 

 

 

成功提交申请 03 
 

步骤 


