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Change of Merchant Information and / or Contact Details Notification更更更更改改改改商商商商戶戶戶戶及及及及 / 或或或或    絡絡絡絡資資資資料料料料通通通通知知知知書書書書 

Please complete & return by post/fax/email to The Bank of East Asia, Limited, Channel & Transaction Management Department

Address: 36th Floor, BEA Tower, Millennium City 5, 418 Kwun Tong Road, Kowloon, Hong Kong Fax No.: 
3608 6047

現時商戶名稱 

地址 :

(

香港九龍 塘道 

英文 ) 

418號創紀之城五期東亞銀行中心 36 樓 傳真號碼 : 

Email Merchant Services Hotline (Mon-Fri: 9:00a.m. – 8:00p.m.) 
2211 1056 Address: Except Public Holidays商戶號碼 

填妥表格後請 郵寄或傳真或電郵至東亞銀行有限公司網絡及交易管理部 電郵地址 

Credit Card Merchant Service

: 信用卡商戶服務商戶服務熱線 (星期一至五 : 早上 

Octopus Merchant Service

9時至晚上 8時 ) 公眾假期除外 八達通商戶服務LCCCMCS@HKBEA.COM 

聯絡人 

Merchant Information 商商商商戶戶戶戶資資資資料料料料 

聯絡電話號碼 

Merchant Number 

Existing Merchant Name (English)

Contact Person: Contact Telephone No.

Email Address (if any) 

*Effective date: _______/________/_______
Change of Merchant Name 更更更改改改商商商戶戶戶   稱稱稱
Change of DBA / Trade Name更更更更改改改改業業業業務務務務 /分分分分行行行行    稱稱稱稱 

^Please provide Business Registration必必必必須須須須提提提提供供供供商商商商業業業業    記記記記証証証 生生生生效效效效日日日日期期期期 : Day(日 ) /Month(月 ) / Year (年 )信信信用用用卡卡卡/ 八八八達達達通通通    戶戶戶號號號碼碼碼 (必必必必須須須須填填填寫寫寫) 

*Credit Card/ Octopus Merchant Number (Must be completed) 

English:

電郵地址（如有，請填 ） 

Change of Registered Office Address
*Effective date: _______/________/_______

中中中 址 地訊通司公改更文文文: 註註註冊冊冊公公公司司司
Change of Correspondence Address

更更更更更更更 改改改改改改改公公公司司司通通通 地地地地訊訊訊地地地 址址址址址址址
^Please provide Business Registration必必必必須須須須提提提提供供供供商商商商業業業業    記記記記証証証証 

生生生效效效效日日日日期期期期 : Day(日 ) /Month(月 ) / Year (年 ) 

*信信信信用用用用卡卡卡卡 / 八八八達達達達通通通通     戶戶戶號號號號碼碼碼碼 (必必必必須須須須填填填填寫寫寫寫 ) 
*Credit Card/ Octopus Merchant Number (Must be completed) 

_______ _______ _______ _______________________________________________ ___________________________________ 

_______________________________________________________________________________ ___________________________________ 

Flat室 Floor樓 Block座 Building大廈 Phase Number/Name期數 /名稱 

*Effective date: _______/________/_______

Street/Road 街道 District 地區 

HK香港 KLN九龍 NT新界 Hong Kong 香港 Macau 澳門 

Change of Shop Address更更更改改改店店店鋪鋪鋪地地地址址址
^Please provide Business Registration必必必必須須須須提提提提供供供供商商商商業業業業   記記記証証証 生生生生效效效效日日日日期期期期 : Day(日 ) /Month(月 ) / Year (年 ) 

*信信信信用用用用卡卡卡/ 八八八 分通達達達達通通通 分分分店店店號號號碼碼碼 (必必必必須須須須填填填填寫寫寫) 

*Credit Card/ Octopus Store Number (Must be completed) 

_______ _______ _______ _______________________________________________ ___________________________________ 

_______________________________________________________________________________ ___________________________________ 

Flat室 Floor樓 

KLN

Block九龍 

座 

Street/Road 街道 

Building

Hong Kong

大廈 香港 

Phase Number/Name期數 /名稱 

District 地區 

HK香港 NT新界 Macau 澳門
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Change of Payment Information更改付款資料更改付款資料更改付款資料更改付款資料 
^Please provide Bank account copy必須提供銀行賬戶必須提供銀行賬戶必須提供銀行賬戶必須提供銀行賬戶文件文件文件文件 

*Effective date: _______/________/_______生效日期生效日期生效日期生效日期 : Day(日 ) /Month(月 ) / Year (年 ) 

Bank Name銀行名稱 ________________________________________ 

Bank Account Number銀行賬戶號碼 _______________________________ 

Company Name as recorded on Statement/Passbook結單 /存摺上記錄之公司名稱 _____________________________________________________ 

Change of Contact Person Information更改聯絡人資料更改聯絡人資料更改聯絡人資料更改聯絡人資料 *Effective date: _______/________/_______生效日期生效日期生效日期生效日期 : Day(日 ) /Month(月 ) / Year (年 ) 

Account Department 會計部會計部會計部會計部 Operation Department 營運部營運部營運部營運部 Marketing Department 市場部市場部市場部市場部 

Name姓名 : (1) Email 電郵 : 

Office Tel. No. 辦公室電話號碼 Mobile No. 手提電話號碼
Name姓名 : (2) Email 電郵 : 

Office Tel. No.辦公室電話號碼 
Mobile No.手提電話號碼 

Octopus Daily Report Recipient(s) 八達通日結單收件人八達通日結單收件人八達通日結單收件人八達通日結單收件人 
Name 姓名 (1) 

Add 新增 / 

Remove 移除 

Email 電郵 : 

Office Tel. No.辦公室電話號碼 
Fax No.傳真號碼 

Name 姓名 (2) 
Add 新增 / 

Remove 移除 Email 電郵: 

Office Tel. No.辦公室電話號碼 
Fax No.傳真號碼 

Name姓名 (3) 
Add 新增 / 

Remove 移除 

Email 電郵 : 

Office Tel. No.辦公室電話號碼 
Fax No.傳真號碼 

Others 其它其它其它其它 (Please specify 請註明請註明請註明請註明 ) *Effective date: _______/________/_______生效日期生效日期生效日期生效日期 : Day(日 ) /Month(月 ) / Year (年 ) 

For and on behalf of Merchant商戶代表 

Authorised Signature(s) with Company Chop Date授權簽署連同公司蓋章 日期 

Note 注意事項 : 
*Following the receipt of this completed form, change of Merchant Information for Credit Card Merchant Service and Octopus Merchant Service will be completed within 5 
and 8 working days respectively.
*更新信 卡商戶資料，將於收到已填妥之表格後 5個工作天內完成；而更新八達通商戶資料，將於收到已填妥之表格後 8個工作天內完成。 
^ Credit Card / Octopus Payment will be suspended automatically if Merchant is unable to submit aforesaid valid documents within one month.如上述文件未能於一個月內提交，信 卡 / 八達通之付款交易將自動暫停。
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